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Workflow Diagram (ผงังาน) 
จดัท ารายงานการจดัท าเช็ค/ใบถอน 
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 ระบบจะน าฎกีาทีต่รวจรับฎกีาและตรวจรับเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้ มาแสดงเพือ่ท าการจัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/ 

ใบถอน ในสว่นของการจัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอน แบง่วธิกีารเบกิเป็น เช็ค ใบถอนเพือ่โอนเงนิเขา้บัญช ีใบถอน

เพือ่จัดท าต๋ัวแลกเงนิ ใบถอนเพือ่จัดท าแคชเชยีรเ์ช็ค และหักบัญชเีงนิฝากธนาคาร 

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบขอ้มลูรายจ่าย > จัดท าเช็ค > จัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอน 
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 3)  ใหใ้สข่อ้มูลวธิกีารจ่ายเงนิฎกีาทีต่อ้งการ โดยเลอืกวธิเีบกิ เบกิจากเลขทีบั่ญช ีระบขุอ้มูลของแตล่ะวธิเีบกิ  

     จากนัน้เลอืกเลขทีฎ่กีา ส าหรับ วธิเีบกิ จะมใีหเ้ลอืกและใหก้รอกขอ้มลู ดังนี้ 

     3.1)  เช็ค > ตอ้งระบเุลขทีเ่ช็ค 

     3.2)  ใบถอนเพือ่โอนเงนิเขา้บัญช ี> ตอ้งระบเุลขทีบั่ญช ีน าฝากบัญชแีละสาขา 

     3.3)  ใบถอนเพือ่จัดท าตั๋วแลกเงนิ > ตอ้งระบุสัง่จ่าย 

     3.4)  ใบถอนเพือ่จัดท าแคชเชยีรเ์ช็ค > ตอ้งระบสุัง่จ่าย 

     3.5)  หักบัญชเีงนิฝากธนาคาร > ตอ้งระบเุลขทีบั่ญชหีน่วยงาน/ผูร้ับเงนิ และ หน่วยงาน/ผูร้ับเงนิ 

 

หมายเหต ุ เมือ่มกีารก าหนดบญัชคีูโ่อนในระบบ ระบบสามารถรบัเงนิและจา่ยเงนิจากบญัชเีงนิฝากธนาคาร

ประเภทออมทรพัยอ์ตัโนมตั ิเมือ่เลอืกบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทกระแสรายวนัทีก่ าหนดบญัชคีูโ่อนไว ้เมือ่

จดัท าใบส าคญัสรปุใบน าสง่เงนิ กรณีรบัเงนิทีโ่อนเขา้บญัช ีระบบจะโอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภท

กระแสรายวนั ไปบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทออมทรพัย ์ทีเ่ป็นคูโ่อนโดยอตัโนมตั ิและเมือ่อนุมตัริายงานการ

จดัท าเช็ค ระบบจะโอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทออมทรพัย ์ไปบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทกระแส

รายวนั ทีเ่ป็นคูโ่อนโดยอตัโนมตั ิ
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             ธนาคาร 
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