
 

 
 

คูม่ือปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  

หรือรือ้ถอนอาคาร  (แบบ ข.1) 
 
 
 
 
 

กองช่าง   
องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว  

 อ าเภอพาน  จังหวัดเชียงราย 
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คู่มือปฏิบัติงาน :  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1)  
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ :  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว  อ าเภอพาน  จังหวัดเชียงราย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1. ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1)  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต /ออกใบอนุญาต  ุ /รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  
 1) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับ การผังเมืองรวมจังหวัดเชียงราย  พ.ศ. 2556  
 2) การประกาศกฎกระทรวงให้ใช้บังคับ การผังเมืองรวมจังหวัดเชียงราย (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2561 
 3) พระราชบัญญัติควบคมอาคาร  ุ พ.ศ. 2522  
 4) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ่งแวดลอมแห่งชาติพ.ศ.2535 
6. ระดับผลกระทบ  : บริการทั่วไป 
7. พืน้ทีใ่หบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด  ฯลฯ   45 วัน 
9. ข้อมูลสถติิ  
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   1.08 
          จ านวนค าขอที่มากที่สุด 5/ เดือน 
         จานวนค าขอทีน่้อยท่ีสุด 1/ เดือน 
12. ช่องทางการให้บริการ 1) สถานที่ให้บริการ กองควบคมอาคาร  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว 
        เลขที1่11  องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว  อ าเภอพาน  จังหวัดเชียงราย   57120 
         /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
        ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์  ถึง   วันศกุร์(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
          ต้ังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.  
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หมายเหตุ-  

 

     2) สถานทีใ่หบ้ริการ   กองช่าง    องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงห้าว  อ าเภอพาน  จังหวัดเชียงราย 57120 
         โทรศพัท ์   052 029205  ต่อ   15   /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
         เปิดให้บริการวันจนัทร์  ถึง วันศุกร์  (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่  เวลา 08:00 - 16:00 น.  
หมายเหตุ-  
11. หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข  (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
  1) ตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  มาตรา 21  ก าหนดว่า  ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือ   
               เคลื่อนย้าย อาคารต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
 2) ตามพระราชบัญญัติ ควบคมุอาคาร   ุ พ.ศ. 2522 มาตรา 22   ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารดังต่อไปนี้ต้องได้รับ 
              ใบอนุญาตจาก  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
             (1) อาคารที่มีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตรซึ่งยอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร  
             (2) อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกวาสองเมตร  ่  
              3) ตามพระราชบัญญัติ ควบคมุอาคาร   ุ พ.ศ. 2522 มาตรา 4  ก าหนดว่า “อาคาร” หมายความว่า  ตึก 
 บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงาน  และสิ่งทีส่ร้างข้ึนอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สองได้  และ
หมายความรวมถึง 
         (1) อัฒจนัทร์หรือสิ่งทีส่ร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่ชมนุมของประชาชน  
          (2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ทางหรือท่อระบาย  อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ทาจอดเรือ  รั้วก าแพง  หรือประตูที่สร้าง 
ขึ้นติดต่อ  หรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะ หรือสิ่งที่สร้างขึ้นให้บุคคลทั่วไปใช้สอย 
          (3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 
            ก.  ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร  หรือมีน้ าหนักรวมทั้งโครงสร้าง 
เกินสิบกิโลกรมั 
            ข. ที่ตดิหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากท่ีสาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากท่ีสาธารณะมีน้อยกว่าความสูง
ของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน   และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกินกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
           (4)  พื้นที่หรือสิ่งที่สร้างเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรุ  และทางเข้าออกของรถ ส าหรับอาคารที่ก าหนดตาม 
มาตรา 8 (9) 
           (5)  สิ่งที่ก่อสร้างอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  ก าหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมอาคาร พ.ศ.  2544  ก าหนดให้สิ่งต่อไปนี้  เป็นอาคารตาม   พ.ร.บ. ควบคมอาคาร  ุ พ.ศ. 2522  
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 ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่   100  ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
 ข. สระว่ายน้ าภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่  100  ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
 ค.  ก าแพงกันดินหรือก าแพงกันน้ าที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ าที่มีความสูงตั้งแต่  1.50 เมตรขึ้นไป 
 ง.  โครงสร้างส าหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้างนั้นตั้งแต่  10  เมตร 
              ขึ้นไป    และมีน้ าหนักรวมตั้งแต่  40  กิโลกรัมขึ้นไป 
 จ.  สิ่งที่สร้างข้ันอย่างอ่ืนนอกจาก  ก.  ข.  ค.  และ ง  ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่  10  ฯลฯ 
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12.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน  เคลื่อนย้ายอาคารในเขต อบต. 

                            
 

ขั้นตอนในการขอใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร,ดัดแปลง  
อาคาร,รื้อถอน และออกหลักฐานเพื่อออกหมายเลขบ้าน   

 ******************* 
 

 
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

 

 

 

 

เขียนค าร้อง (ค1) ยื่นต่อเจ้าพนักงาน 

จ่ายค่าธรรมเนียม รับใบเสร็จ 

เตรียมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน 
 

- ส าเนาโฉนดที่ดิน 5 ชุด  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 5ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้าน 5 ชุด  

- ทร.6, ทร.9 ( ขอที่ผู้ใหญ่บ้าน ) 5 ชุด  

(กรณีไม่ใช่ผู้มีสิทธิในที่ดิน เพิ่มเอกสารดังนี้ )  

- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างในที่ดิน 5 ชุด  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าของท่ีดิน 5 ชุด 
 

...ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออก
ใบอนุญาต ดังนี้  
( 1 ) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
( 2 ) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
( 3 ) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
( 4 ) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  
( 5 ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท  
( 6 ) ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
( 7 ) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ 5 
บาท 
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การขออนุญาตก่อสร้าง 
 

ในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ท่านจะต้องยื่นเอกสารดังต่อไปนี้ ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
เพื่อขอรับใบอนุญาต 
 

1. ค าขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ตามแบบฟอร์ม ข 1 จ านวน 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ จ านวน 5 ชุด 
3. แบบแปลน ( โดยละเอียด ) ที่วิศวกรและสถาปนิกผู้ออกแบบลงนามรับรองทุกแผ่น จ านวน 5 ชุด 
   ( กรณีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร ) 
4. ส าเนาโฉนดที่ดิน / น.ส. 3 / ส.ค. 1 จ านวน 5 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 5 ชุด 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 5 ชุด 
7. ใบค าร้องขอเลขรหัสประจ าบ้าน (ท.ร.9) จ านวน 5 ชุด , ใบรับแจ้งการย้ายออก (ท.ร.6) จ านวน 5 ชุด 
8. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน กรณีก่อสร้างในที่ดินของผู้อ่ืน จ านวน 5 ชุด 
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะแจ้งผลการพิจารณาภายใน 45 วัน และหากมีเหตุผลจ าเป็นที่ไม่สามารถ 
    แจ้งผลการพิจารณาได้ จะขยายไปอีก 2 คราว ๆ ละ 45 วัน 
 
 
 
 
 

......................................... 
 

 

 


